
2023 年暑假期间本科毕业生就业事务办理所需材料

一、申请本市户籍办理流程

1、符合非上海生源毕业生申请本市户籍条件要求，自行下载《2023 年非上

海生源应届普通高校毕业生个人信息表》，填写个人信息。《2023 年非上海生源

应届普通高校毕业生个人信息表》下载途径：

http://www.firstjob.shec.edu.cn/folder76/folder158/2023-06-07/5440.html

2、提交至学院辅导员处，《2023 年非上海生源应届普通高校毕业生个人信

息表》中填写的等级证书、获荣誉称号、重大奖励等复印件需由学院严格审核（验

原件）后加盖二级党组织章。

3、辅导员审核后，交至教务处在学习成绩评定栏签名、盖章。

4、教务处签名、盖章后，由学院在学校推荐意见栏内补充完学生信息后，

在学校推荐意见栏“经办负责人”处签名并加盖二级党组织章。

5、学院联系大学生就业指导中心预约在学校推荐意见栏盖章。（等级证书、

获荣誉称号、重大奖励等复印件有二级党组织章才盖就业指导中心章）

6、申请材料齐全后学生交至用人单位，由用人单位申请并打印《2023 年非

上海生源应届普通高校毕业生个人信息表》（含材料清单），由人事管理部门专人

携各类办理材料至上海学生事务中心进行现场申报。

2023 年非上海生源毕业生进沪就业申请本市户籍时间为：2023 年 6 月 12

日至 2023年 7 月 31 日（工作日）

二、三方协议书违约、遗失办理流程

1、如需办理三方协议违约，学生需登陆本科就业信息网线上办理，提交：

（1）原用人单位出具的解约证明（复印件）扫描件；

（2）《上海电力大学本科生就业协议书违约遗失审批表》（辅导员签名、学院盖

二级党组织章）扫描件；

（3）原单位协议书原件（至少三联）扫描件；

（4）个人违约情况说明。

由学院初审通过后，学院联系大学生就业指导中心线上终审完成。

2、如三方协议书遗失需申请新协议书，学生需登陆本科就业信息网线上办



理，提交：

（1）原协议书遗失登报报纸（满三个月）扫描件；

（2）《上海电力大学本科生就业协议书违约遗失审批表》（辅导员签名、学院盖

二级党组织章）扫描件；

（3）个人情况说明。

由学院初审通过后，学院联系大学生就业指导中心线上终审完成。


